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Về nội dung làm việc với Assist và ECCI 
Ngày 13/10/2016
1. Thành phần tham dự
* Về phía Trường Cao đẳng Kỹ thuật Lý Tự Trọng TP. Hồ Chí Minh
- Ông Phạm Hữu Lộc, Hiệu trưởng Trường Cao đẳng Kỹ thuật Lý Tự Trọng TP.HCM
- Bà Nguyễn Ngọc Trang, Trưởng phòng Quản lý khoa học - Hợp tác quốc tế
- Ông Châu Văn Bảo, Trưởng khoa Công nghệ Điện - Điện tử
- Ông Lê Quang Liêm, Trưởng phòng Quản trị - Dịch vụ
- Ông Lâm Viết Dũng, Trưởng phòng Thiết bị - Vật tư
* Về phía Assist và ECCI
- Ông Aru David, tổng giám đốc công ty ECCI, Assist.
- Bà Phạm Thị Kim Tuyến, điều phối viên dự án .
- Bà Đặng Ngọc Trang Anh, Chánh văn phòng của ECCI.
Cuộc họp diễn ra vào lúc 14h30, ngày 13/10/2016 tại phòng Họp.
2. Nội dung cuộc họp
* Tổ chức Assist và ECCI
Bà Phạm Thị Kim Tuyến đã trình bày một số công việc trong thời gian tới như sau: 
· Muốn được xây tường thạch cao trong phòng thực hành và hoàn thiện việc đi dây điện trong phòng thực hành trước ngày 20/10/2016 để bên Assist tiến hành tu sửa và trang trí lại.
· Lễ khánh thành phòng thực hành “Đào tạo Điện” sẽ được tổ chức vào ngày 15/11/2016.
· Bên ECCI sẽ phụ trách 100% công tác tổ chức sự kiện, trong việc thuê đơn vị tổ chức sự kiện, chuẩn bị và thiết kế thư mời tham dự.
· Mong Nhà trường thông báo cho các lớp học về thời gian tổ chức sự kiện để không ảnh hưởng tới việc học tập.
Ông Aru David đã trình bày một số thông tin và kế hoạch tổ chức sự kiện Lễ khánh thành phòng thực hành như sau:
· Công tác tổ chức:
· Lễ khánh thành sẽ được tổ chức ở khu vực phía trước phòng thực hành, sẽ có 1 sân khấu và các dãy ghế ngồi trong mái che, ngoài ra trong suốt thời gian tổ chức buổi lễ sẽ có ăn nhẹ và uống nước.
· Ông Eric Dupont sẽ phụ trách việc giới thiệu chức năng của phòng thực hành, cũng như phương pháp giảng dạy cho các khách mời.
· ECCI xin phép Nhà trường chuẩn bị dự phòng Hội trường A trong trường hợp có sự thay đổi bất ngờ và treo áp phích quảng cáo.
· Về phía truyền thông:
· ECCI sẽ chuẩn bị một phòng dành riêng cho việc phỏng vấn.
· Ngoài ra phía truyền thông cũng sẽ theo dõi và ghi hình xuyên suốt buổi lễ.
· Về phía khách mời:
· ECCI sẽ mời các khách mời quốc tế như tập đoàn Schneider Electric VN, quỹ phát triển nguồn nhân lực của Schneider, DEG, ngân hàng phát triển Châu Á, lãnh sự quán Pháp tại TP.HCM, cũng như các đối tác chiến lược. Tạo cơ hội gặp mặt giữa các đối tác và mở rộng các cơ hội hợp tác phát triển trong tương lai.
· Ngoài ra, ECCI mong muốn Nhà trường mời đại diện của UBND quận Tân Bình, UBND Thành phố và ban lãnh đạo Sở GD&ĐT TP.HCM
· Về phần phát biểu sẽ có Bà Meriem Kellou, thầy Phạm Hữu Lộc, Sở Lao động thương binh và xã hội, DEG.
· Thư mời sẽ do 3 bên ký bao gồm: phía Nhà trường, ECCI và Schneider Electric.
* Hiệu trưởng
- Nhà trường sẽ hoàn thiện việc đi dây điện trong phòng thực hành trước ngày 20/10/2016 .
- Phía ECCI nên thuê nhân công vệ sinh phòng thực hành. 
- Nhà trường đồng ý với kế hoạch tổ chức sự kiện Lễ khánh thành phòng thực hành và sẽ mời đại diện của UBND quận Tân Bình, UBND Thành phố và ban lãnh đạo Sở Giáo dục và Đào tạo TP.HCM, đồng thời Nhà trường cũng sẽ mời đại diện các Doanh nghiệp sử dụng lao động đầu ra để tạo điều kiện quảng bá chương trình của dự án.
- Ngoài ra, ECCI cũng nên mời thêm đại diện công ty Kone Việt Nam và lãnh sự quán Phần Lan tại TP.HCM.
- Nhà trường sẽ tổ chức việc giữ xe miễn phí cho khách mời.
[bookmark: _GoBack]- Nhà trường cũng mong muốn được mời ECCI cũng như các đối tác tham dự Lễ khai giảng năm học mới, cũng như Ngày nhà giáo Việt Nam 20/11 vào ngày 18/11/2016.
Buổi họp kết thúc lúc 16h00 cùng ngày ./.
TP. Hồ Chí Minh, ngày 14 tháng 10 năm 2016
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